
証憑管理をデジタルへシフト！

今だからこそ考えたい、紙・電子取引データの証憑管理一本化
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講演の内容

自己紹介・会社紹介

領収書や請求書等の証憑類管理の現状

「楽楽精算」紹介

最後に
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自己紹介・会社紹介
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自己紹介

本松 慎一郎
株式会社ラクス

取締役 クラウド事業本部 本部長

2001年4月にラクス(旧アイティーブースト）に
ジョインし、IT教育事業・IT人材派遣事業に従事。
その後、2016年9月より楽楽精算を代表サービスと
するバックオフィス向けSaaSの事業を統括。

2021年4月よりSaaS事業責任者就任（現職）。
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会社紹介

株式会社ラクス

378,378千円

東京証券取引所 市場第一部
2021年3月（コード：3923）

1,356名(連結) 2021年4月1日時点

153.8億円 2021年3月期

資本金

従業員数

売上高

上場証券取引所

2000年11月1日設立
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取り扱い製品
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領収書や請求書等の

証憑類管理の現状
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皆さんは、領収書や請求書等の証憑類の管理は

どのようにされていますか？
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証憑類の受け取り方法

紙
で受け取る

電子データ
で受け取る
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紙で受け取った場合

原本保管

電子保管

発行人

経理

受取人

経理

書類発行 書類受取

スキャンした
内容を提出

電子承認

書類をチェックし
承認

書類を糊付け
手渡しや郵送で提出
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電子データで受け取った場合

発行人

経理

受取人

経理

電子データを
送付

電子データ
受取

電子データ
を提出

電子承認

書類をチェックし
承認

出力した
書類を提出

原本保管

電子保管
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証憑類の保存方法まとめ
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証憑類の保存方法まとめ

まだまだ紙で保存している企業が多い
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紙で保管することでのデメリット

証憑類のファイリングの手間がかかる 保管場所が確保が難しくなる

対象の証憑類を見つけ出すことが大変 出力する場合：印刷コストがかかる
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電子帳簿保存法の改正

ここ数年で証憑類の原本保管をなくす動きが、法改正でとられてきている

1998
年

2005
年

2015
年

2016
年

2020
年

2022
年

スマートフォンで撮影した画像も保存が可
能になる。

電子帳簿保存法制定。国税関係帳簿書類
の全部または一部について電子データに
よる保存を認められる。

紙媒体の書類をスキャンして電子保存し
たものも認められる。

スキャナ保存制度の要件が緩和。
契約書や領収書は3万円未満という金額上
限がなくなる。

ユーザーが自由にデータを改変できないシ
ステムを利用した保存方法が認められる。
※データによってはスキャン作業が不要

電子取引データの書面での保存が認められ
なくなる可能性あり。（令和3年度税制改正

※詳細は今後発表される国税庁QAを要確認）
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発行人

経理

受取人

経理

電子取引
データを送付

電子取引
データ受取

電子取引
データを提出

電子承認

書類をチェックし
承認

出力した
書類を提出

原本保管

電子保管

令和3年度法改正による電子取引データの保管について
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令和3年度法改正による電子取引データの保管について

発行人

経理

受取人

経理

電子取引
データを送付

電子取引
データ受取

電子取引
データを提出

電子承認

書類をチェックし
承認

出力した
書類を提出

原本保管

電子保管

電子取引データの書面での保存が
認められなくなる可能性あり
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「楽楽精算」は、電子帳簿保存法対応システム

かつ、紙と電子データの証憑類の管理をデジタルに一本化できます
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電子帳簿保存法対応システム
「楽楽精算」の紹介
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・経費・交通費・旅費など、経費にかかわる全ての処理を一元管理できる経費精算システムです。

・申請→承認→経理作業の電子化や、自動仕訳・会計ソフト連携など、

様々な機能で業務効率の向上や、人的ミスの防止を実現させることができます。

・過去のデータをいつでも利用可能で、内部統制の強化や監査対策にもお役立ちいただけます。

「楽楽精算」とは

8,000 社以上導入
(2021年5月末時点)

※デロイト トーマツ ミック経済研究所
「電帳法対応進むクラウド型経費精算システム市場の実態と展望」
（ミックITリポート2021年6月号: https://mic-r.co.jp/micit/）より

https://mic-r.co.jp/micit/
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「楽楽精算」は電子帳簿保存法に対応しているシステム

電子帳簿保存法スキャナ保存ソフト法的要件認証取得

「楽楽精算」は、公的に認められた電子帳簿保存法対応ソフトです。

電子帳簿保存法（電帳法）に対応するための必要な要件を揃えているため、

国税庁が公認するJIIMA（公益社団法人日本文書情報マネジメント協会）の

「電帳法スキャナ保存ソフト法的要件認証制度」において、

認証を受けています。
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電子帳簿保存法に対応している機能

OCR機能 検索機能・一括検証機能

ファイル添付機能 タイムスタンプ付与機能
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電子帳簿保存法に対応している機能

OCR機能 検索機能・一括検証機能

ファイル添付機能 タイムスタンプ付与機能

ファーストアカウンティング株式会社様の

「 Robota 」により電子帳簿保存法対応できております
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【電子データ】紙で保存する場合の運用フロー

承認者 経理社員

書類をチェックし

承認

経理で書類を

チェックし承認

＋原本保管

電子データを
受け取り

印刷
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【電子データ】電子帳簿保存法に対応した運用フロー

承認者 経理社員

データをチェックし

電子承認

経理でデータを

チェックし電子承認

＋電子保管

電子データを
受け取り

印刷

電子データのまま処理
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【紙】紙で保存する場合の経費精算の運用フロー

承認者 経理社員

書類をチェックし

承認

経理で書類を

チェックし承認

原本保管書類を糊付け
手渡しや郵送で提出
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【紙】現在の電子帳簿保存法に対応した運用フロー（一例）

承認者 経理社員

ファイリング不要 検査後に破棄

OCR機能を使用し

書類をアップロード

「楽楽精算」上で

電子承認

経理で電子承認

電子保管

定期検査後に

原本破棄

書類は

回収BOXへ

検査
担当者
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【紙】令和3年度電子帳簿保存法改正後の運用フローイメージ

承認者 経理社員

ファイリング不要 検査後に破棄

OCR機能を使用し

書類をアップロード

「楽楽精算」上で

電子承認

経理で電子承認

電子保管

定期検査後に

原本破棄

書類は

回収BOXへ

検査
担当者

※令和3年度の電子帳簿保存法改正をラクスで解釈した内容です。
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まとめ

紙・電子取引データの証憑管理をデジタルに一本化
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事例企業紹介

ファーストキッチン株式会社 様

事業内容 飲食業

従業員数 正社員：180名 アルバイト・パート：3,000名

導入時期 2018年2月

・申請する社員たちが領収書を見やすいよう順番
に並べ、申請書にホッチキス止めして提出して
いた。

・領収書等が貼り付けられた伝票をファイリング
し保管していた。

導入前 導入後

・「楽楽精算」へ領収書等のデータをアップロードす
るだけ。

・日付や金額、取引先の情報などは「楽楽精算」上に
データとして保存されているため、本社にある専用
の提出ボックスに入れておくだけ。

経費精算が3時間から30分に！電子帳簿保存法機能の活用で効率化
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事例企業紹介

メタウォーター株式会社 様

申請者が領収書をA4用紙に糊付けしてPDFへ
スキャン、または承認者へ提出し、それから
各部門で取りまとめ、経理部門へ送付するように
していた。

導入前 導入後

事業内容 浄水場・下水処理場・ごみ処理施設向け設備等の設計・建設、

各種機器類の設計・製造・販売、補修工事、運転管理等の各種サービスの提供

従業員数 正社員：3,082名（連結） ※2020年3月31日現在

導入時期 2020年4月

領収書をスマートフォンで写真撮影して個人毎の封筒
へそのまま格納し、部門毎で経理部門へ提出するだけ。

また、撮影した領収書の内容はOCR画像解析によって
自動で申請画面の項目に入力されるので、申請者の入
力工数削減にも大きく貢献している。

電子帳簿保存法機能で働き方改革が大きく前進！



Ⓒ RAKUS Co., Ltd. All Rights Reserved.

■ ペーパレス経費精算を行うためのコンサルティング

「楽楽精算」 × 電子帳簿保存法対応・コンサル企業の紹介

• 電子帳簿保存法への対応支援
• ペーパレス業務構築支援
• 規程類・申請書類等作成支援

■ 電子帳簿保存法の申請書作成から運用指導まで一括サポート

• 電子帳簿保存法申請書・添付資料作成
• 運用体制構築支援・規程の作成支援
• システムと税務に精通した専門家が担当
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最後に
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総括

令和3年度改正電子帳簿保存法の施行は、もうすぐそこまで来ています。

今までは情報収集して、参考になったで終わっていたかもしません。

でも、本日で “参考になった”で終わることから卒業しましょう。

今このタイミングだからこそ、経理の新たな未来に向けて行動しましょう。

行動する皆さまを、ラクス、「楽楽精算」は全力でサポートします。
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法人の
クレジットカード
プリペイドカード
の利用データが
自動連携

購買申請から
購買データ
まで連携

法人向け購買サービス

法人カードを利用

なども判別可能

早 安 楽

実際の利用履歴
をそのまま利用

・稟議や押印申請などの
社内手続きワークフロー
を電子化

・経費精算と紐づけ可能で
テレワークにも最適

・入力内容をもとに
自動仕訳

・あらゆる会計ソフト
に対応可能

乗換案内機能

交通系ICカード履歴取込 汎用ワークフロー

自動仕訳・会計ソフト連携

その他機能例
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ありがとうございました


